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1. ชื่อกระบวนงาน ชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 เพื่อสงเสริมการจัดกิจกรรมการเรียนรูที่หลากหลายใหตรงตามความถนัดและความสนใจของผูเรียน 

2.2 เพื่อสงเสริมใหผูเรียนไดทํากิจกรรมอยางสรางสรรครวมกันเปนกลุม 

2.3 เพื่อสงเสริมใหผูเรียนสามารถนําทักษะความรูไปใชในชีวิตประจําวันได 

3. ขอบเขตของงาน 

 นักเรียนในโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพฒันาการ ปทมุธานี 

4. คําจํากัดความ 

 4.1 ชุมนุม หมายถึง กิจกรรมที่จัดใหผูเรียนไดพฒันาความสามารถของตนเองตามศักยภาพ มุงเนน

เพิ่มเติมจากกิจกรรมที่ไดจัดใหเรียนรูตามกลุมสาระการเรียนรูทั้ง 8 กลุม 

 4.2 นักเรียน หมายถึง นักเรยีนทุกคนในโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ปทุมธานี 

 4.3 ครูที่ปรกึษาชุมนุม หมายถึง ครผููต้ังชุมนุม และดูแลนักเรียนในชุมนุม 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนินงาน 

 5.2 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน 

 5.3 ครูที่ปรกึษาชุมนุมต้ังชุมนุมที่สงเสรมิทักษะในกลุมสาระ 

 5.4 นักเรียนเลือกชุมนุมตามความสนใจและความถนัด 

 5.5 นักเรียนเขาเรียนชุมนุมตามที่ไดเลือกไว 

 5.6 ครูที่ปรกึษาชุมนุมประเมินนักเรียน 

 5.7 ครูที่ปรกึษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกจิกรรมชุมนุม 

  



6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

7. แบบฟอรมท่ีใช 

 7.1 ใบสมัครสมาชิกชุมนุม 

 7.2 เลมรายงานผลการดําเนินกจิกรรมชุมนุม 

8. เอกสารอางอิง 

 8.1 หลักสูตรสถานศึกษา โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ปทุมธานี  

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนินงาน

แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน

ครูที่ปรึกษาชุมนุมต้ังชุมนุม

นักเรียนเลือกชุมนุม

นักเรียนเขาเรียนชุมนุม

ครูที่ปรึกษาชุมนุมประเมินนักเรียน

ครูที่ปรึกษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกิจกรรมชุมนุม



9. แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน 

ช่ือกระบวนงาน  ชุมนุมสงเสริมวิชาการ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  มัธยมศึกษาปทุมธาน ี

วัตถุประสงค :  1. เพื่อสงเสริมการจัดกิจกรรมการเรียนรูท่ีหลากหลายใหตรงตามความถนัดและความสนใจของผูเรยีน 

 2. เพื่อสงเสริมใหผูเรียนไดทํากิจกรรมอยางสรางสรรครวมกันเปนกลุม 

 3. เพื่อสงเสริมใหผูเรียนสามารถนําทักษะความรูไปใชในชีวิตประจําวันได 

ลําดับท่ี ผังข้ันตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดําเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1 

 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนนิงาน 1 สัปดาห กฎหมายท่ีเก่ียวของ งานชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

2 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน ตลอดท้ังป - คณะกรรมการงานชุมนุมสงเสรมิวิชาการ 

3 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมต้ังชุมนมุท่ีสงเสริมทักษะในกลุมสาระ 1 สัปดาห - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

4 นักเรียนเลือกชุมนุมตามความสนใจและความถนัด 1 สัปดาห - งานชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

5 นักเรียนเขาเรยีนชมุนุมตามท่ีไดเลือกไว ตลอดท้ังป - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

6 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมประเมินนักเรียน 1 สัปดาห - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

7 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกิจกรรมชุมนุม 1 สัปดาห ตามแบบท่ีกําหนด ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

 


