
1. ชื่อกระบวนงาน ชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 เพื่อสงเสริมการจัดกิจกรรมการเรียนรูที่หลากหลายใหตรงตามความถนัดและความสนใจของผูเรียน 

2.2 เพื่อสงเสริมใหผูเรียนไดทํากิจกรรมอยางสรางสรรครวมกันเปนกลุม 

2.3 เพื่อสงเสริมใหผูเรียนสามารถนําทักษะความรูไปใชในชีวิตประจําวันได 

3. ขอบเขตของงาน 

 นักเรียนในโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพฒันาการ ปทมุธานี 

4. คําจํากัดความ 

 4.1 ชุมนุม หมายถึง กิจกรรมที่จัดใหผูเรียนไดพฒันาความสามารถของตนเองตามศักยภาพ มุงเนน

เพิ่มเติมจากกิจกรรมที่ไดจัดใหเรียนรูตามกลุมสาระการเรียนรูทั้ง 8 กลุม 

 4.2 นักเรียน หมายถึง นักเรยีนทุกคนในโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ปทุมธานี 

 4.3 ครูที่ปรกึษาชุมนุม หมายถึง ครผููต้ังชุมนุม และดูแลนักเรียนในชุมนุม 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนินงาน 

 5.2 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน 

 5.3 ครูที่ปรกึษาชุมนุมต้ังชุมนุมที่สงเสรมิทักษะในกลุมสาระ 

 5.4 นักเรียนเลือกชุมนุมตามความสนใจและความถนัด 

 5.5 นักเรียนเขาเรียนชุมนุมตามที่ไดเลือกไว 

 5.6 ครูที่ปรกึษาชุมนุมประเมินนักเรียน 

 5.7 ครูที่ปรกึษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกจิกรรมชุมนุม 

  



6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

7. แบบฟอรมท่ีใช 

 7.1 ใบสมัครสมาชิกชุมนุม 

 7.2 เลมรายงานผลการดําเนินกจิกรรมชุมนุม 

8. เอกสารอางอิง 

 8.1 หลักสูตรสถานศึกษา โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ปทุมธานี  

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนินงาน

แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน

ครูที่ปรึกษาชุมนุมต้ังชุมนุม

นักเรียนเลือกชุมนุม

นักเรียนเขาเรียนชุมนุม

ครูที่ปรึกษาชุมนุมประเมินนักเรียน

ครูที่ปรึกษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกิจกรรมชุมนุม



9. แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน 

ช่ือกระบวนงาน  ชุมนุมสงเสริมวิชาการ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  มัธยมศึกษาปทุมธาน ี

วัตถุประสงค :  1. เพื่อสงเสริมการจัดกิจกรรมการเรียนรูท่ีหลากหลายใหตรงตามความถนัดและความสนใจของผูเรยีน 

 2. เพื่อสงเสริมใหผูเรียนไดทํากิจกรรมอยางสรางสรรครวมกันเปนกลุม 

 3. เพื่อสงเสริมใหผูเรียนสามารถนําทักษะความรูไปใชในชีวิตประจําวันได 

ลําดับท่ี ผังข้ันตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดําเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1 

 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการดําเนนิงาน 1 สัปดาห กฎหมายท่ีเก่ียวของ งานชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

2 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน ตลอดท้ังป - คณะกรรมการงานชุมนุมสงเสรมิวิชาการ 

3 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมต้ังชุมนมุท่ีสงเสริมทักษะในกลุมสาระ 1 สัปดาห - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

4 นักเรียนเลือกชุมนุมตามความสนใจและความถนัด 1 สัปดาห - งานชุมนุมสงเสริมวิชาการ 

5 นักเรียนเขาเรยีนชมุนุมตามท่ีไดเลือกไว ตลอดท้ังป - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

6 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมประเมินนักเรียน 1 สัปดาห - ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

7 ครูท่ีปรึกษาชุมนุมรายงานผลการดําเนินกิจกรรมชุมนุม 1 สัปดาห ตามแบบท่ีกําหนด ครูท่ีปรึกษาชุมนุม 

 


