
คู่มือข้ันตอนการดำเนินงาน 

1. ชื่องาน 

 งานหนึ่งห้องเรียนหนึง่โครงงาน (OCOP) 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อเสริมสร้างศักยภาพของผู้เรียนในด้านวิชาการ มีความคิดสร้างสรรค์ คิดวิเคราะห์ และสร้างสรรค์ผลงาน
นวัตกรรมผ่านการทำโครงงาน 
2.2 เพื่อให้ผู ้เรียนและครูได้มีส่วนร่วมในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ทั ้งทางด้านวิชาการ คุณธรรมและกิจกรรมท่ี
สร้างสรรค์กับโรงเรียนในเครือเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ 

3. ขอบเขตของงาน และภาระงาน 

 แนวทางสำหรับการปฏิบัติงาน ดำเนินงานหนึ่งห้องเรียนหนึง่โครงงาน (OCOP) และมีภาระงาน ดังนี้ 

ขั้นเตรียมการ 
1. นำเสนอโครงการ OCOP  
2. แต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงาน 
3. ประชุม เตรียมความพร้อมเพื่อวางแผนการดำเนินงาน 
*****จัดทำประชาสัมพันธ์ 
- เพจโรงเรียน (ติดต่องานโสตฯ) 
- แบนเนอร์ขนาด A4  
- ฟอร์มการสมัครแบบออนไลน์ 
- ครูท่ีปรึกษาในคาบ Homeroom 
- เกณฑ์การคัดเลือกโครงงาน 
ขั้นดำเนินการ 
1. ติดต่อประสานงานและประชุมผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
*****รวบรวม ส่งรายช่ือนักเรียนและครูท่ีปรึกษาโครงงานฯ 
*****นกัเรียนผู้เข้าร่วมและครูท่ีปรึกษาดำเนินการจัดทำโครงงานฯ 
2. คณะกรรมการดำเนินงานคัดเลือกผลงานดีเด่นเพื่อเข้าร่วมกิจกรรมหนึ่งห้องเรียนหนึ่งโครงงาน 
OCOP โรงเรียนในเครือเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ 
*****ส่งผลงานรูปแบบ โครงร่างโครงงาน .pdf เพื่อคัดเลือกโครงงานตัวแทนระดับโรงเรียนในแต่ละ
ระดับช้ันเรียน 



3. นักเรียนท่ีเป็นตัวแทนนำเสนอผลงานเข้าร่วมกิจกรรมหนึ่งห้องเรียนหนึ่งโครงงาน OCOP ท่ี
โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ 
*****จัดทำรูปเล่ม, ไฟล์ผังโครงงาน และวางแผนการจัดนิทรรศการ 
*****รอรายละเอียดจากทางโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ในการนำเสนอผลงานของนักเรียน
ในเครือข่ายฯ 
ขั้นสรุป 
1. สรุปผลการดำเนินโครงการและรายงานผลในรูปแบบ PDCA ต่อฝ่ายบริหาร 

 

Flow chart ขอบข่ายงานหนึ่งห้องเรียนหนึ่งโครงงาน (OCOP) 

 

 วางแผนการดำเนินงาน 

(Plan) 

ดำเนินงานตามแผนงาน 

(Do) 

ตรวจสอบผลดำเนินงาน 

(Check) 

ปรับปรุงผลการดำเนินงาน 

(Action) 

o ประชุม เตรียมความพร้อม 

o ประชาสัมพันธ์กิจกรรม 
 

o ประสานงานผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

o จัดกิจกรรม 

o สรุปผลการดำเนินกิจกรรม 

o รายงานผลการดำเนินงาน 
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